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Information und Handreichung des Kirchengemeindeamts zum Thema:

Aufstellung einer Brandschutzordnung

Der Betreiber einer Einrichtung (z.B. Kindertagesstitte) ist gem. § 42 der Versammlungsstattenverordnung
verpflichtet eine Brandschutzordnung aufzustellen. Er ist ebenso verpflichtet das Betriebspersonal bei
Beginn des Arbeitsverhiltnisses und danach mind. 1-mal jéhrlich zu unterweisen und tiber die
Unterweisung eine Niederschrift anzufertigen, sowie Feuerwehrplane anzufertigen und der Grtlichen
Feuerwehr zur Verfligung zu stellen.

Wir sind bestrebt Ihnen bei der Erfiillung dieser Verpflichtung zur Seite zu stehen und erlauben uns daher
lhnen beiliegend einige Informationen zu diesem Thema zu liberreichen. Hierbei handelt es sich um
folgende Themen:

1. Vstattvo §42 => rechtliche Grundlage

2. Grundsétze Brandschutzordnung => Aufbau Brandschutzordnung und Muster Teil A

3. Muster einer Brandschutzordnung => ist noch an ortliche Gegebenheiten anzupassen
Anlagen

VstattVo §42
Grundsatze Brandschutzordnung
Muster einer Brandschutzordnung
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Gesamtausgabe

§ 42
Brandschutzordnung, Feuerwehrplane

(1) ! Der Betreiber oder ein von ihm Beauftragter hat im Einvernehmen mit der
Brandschutzdienststelle eine Brandschutzordnung aufzustellen und durch Aushang bekannt zu
machen. 2 In der Brandschutzordnung sind insbesondere die Erforderlichkeit und die Aufgaben
eines Brandschutzbeauftragten und der Krifte fiir den Brandschutz sowie die Maflnahmen
festzulegen, die zur Rettung von Menschen mit Behinderung, insbesondere Rollstuhlbenutzern,
erforderlich sind.

(2) ! Der Betreiber oder ein von ihm Beauftragter hat das Betriebspersonal bei Beginn des
Arbeitsverhiltnisses und danach mindestens einmal jéhrlich zu unterweisen tiber

1.  die Lage und die Bedienung der Feuerloscheinrichtungen und -anlagen,
Rauchabzugsanlagen, Brandmelde- und Alarmierungsanlagen und der Brandmelder- und
Alarmzentrale,

2. die Brandschutzordnung, insbesondere iiber das Verhalten bei einem Brand oder bei einer

Panik und die MaBnahmen zur Rettung von Menschen mit Behinderung sowie
3. die Betriebsvorschriften.

2 Den Brandschutzdienststellen ist Gelegenheit zu geben, an der Unterweisung teilzunehmen.
3 Uber die Unterweisung ist eine Niederschrift zu fertigen, die der Bauaufsichtsbehdrde auf
Verlangen vorzulegen ist.

(3) Im Einvernehmen mit der Brandschutzdienststelle sind Feuerwehrpléne anzufertigen und der
ortlichen Feuerwehr zur Verfiigung zu stellen.
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Brandschutzordnung
1. Grundsatze

Brandschutzordnungen enthalten auf das Unternehmen zugeschnittene Handlungs-
anweisungen und Regeln zur Brandverhitung, Brandbekdmpfung und zum Verhalten
bei Unféllen, Branden oder sonstigen Schadensféllen.

In der DIN 14 096 ,,Brandschutzordnung" wird eine Aufteilung in 3 Teile vorgenom-
men: Teil A, Teil B und Teil C.

Der Teil A der Brandschutzordnung richtet sich an alle Beschéftigte und Besucher,
die sich in dem betreffenden Unternehmensbereich aufhalten. In diesem Teil sind die
wichtigsten Verhaltensregeln in schriftlicher Form mitzuteilen. Die Brandschutzord-
nung ist an markanten Stellen gut sichtbar auszuhangen.

Der Teil B der Brandschutzordnung richtet sich vornehmlich an die eigenen Beschéf-
tigten des Unternehmens. Dieser Teil besteht aus schriftlich abgefassten Hinweisen
und Verhaltensregeln zur Verhinderung von Rauchausbreitung, Freihaltung der
Flucht- und Rettungswege und Hinweisen zum Verhalten im Brandfall und anderen
Gefahren. Eine Ausfertigung dieses Teils der Brandschutzordnung wird den
Beschaftigten gegen Unterschrift ausgehandigt.

Jihrliche Unterweisungen Uber die Inhalte der Brandschutzordnung werden
durchgefiihrt.

Der Teil C der Brandschutzordnung richtet sich an Beschaftigte mit besonderen
Brandschutzaufgaben. Dieser Personenkreis ist in der Regel verantwortlich tétig und
verfiigt Ulber besondere Betriebskenntnisse . Der Teil C ist spezifisch auf den Betrieb,
zugeschnitten.



Brandschutzordnung Teil A

Brande verhuten

®

Offenes Feuer verboten

Verhalten im Brandfall
Ruhe bewahren

Brand melden

Wo brennt es? Druckknopfmelder
Was ist passiert ?
Wieviele Verletzte?

Welche Arten von / )
Verletzungen? K\ Pfortner 211

In .Sicherheit Gefahrdete Personen warnen
brmgen Hilflose mitnehmen

Turen schliellen

L .
z_ — l Gekennzeichneten
Fluchtwegen folgen

Auf Anweisungen achten

Loschversuch @ e eector o
unternehmen euerioscner penuizen

'n Brandschutzmittel benutzen

Unternehmensberatung Wenzel DIN 14675 - Beratung und Zertifizierung
Tel./Fax: 0700-346 14675 www.DIN-14675.de
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Fa. Mustermann

Brandschutzordnung

Musterstr.

Musterort

Genehmigt und in Kraft gesetzt durch die Dienststellenleitung.

Greffen, den XxXxxxxxx

Leiterin/ Leiter Trager der Kindertagesstétte

@© A. Hennemann BST
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Teil A — Brandschutzordnung... - o ..héangt aus

ist fur den Aushang bestimmt und regelt nur das Notwendlgste und gllt ﬂJr d|e Beschéftlgten
Bewohner und Besucher gleichermafien.

Teil B — Brandschutzordnung — Allgemeiner Teil...................3

ist fir Personen bestimmt, die sich nicht nur voribergehend in dem Betrieb aufhalten.

1 Brandverhitung... a3
2 Brandschutzelnrlchtungen/ Flucht und Rettungswege ......... 4
3 Verhalten im Brandfall................cc.ccooeiiiciiiiiiiii0
4 Verhalten nach einem Brand............ccoooiiviiiiiiiininiin v, 8

Teil C — Brandschutzordnung — Personen mit besonderen

U181 Ao al=) 1 PO 9

werden spezielle Hinweise fiir die Brandverhitung, Brandmeldung, Rettung und Brandbek&mpfung fur
die einzelnen Bereiche des Betriebes gegeben.

1 Brara e G v s o vanansens sews misstsms 55 mama s i s msuss s o
2 Im Brandfall.. . N £ 0
3 Bekanntgabe der Brandschutzordnung ererienieneennn 10
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Teil B — Brandschutzordnung — Allgemeiner Teil

Dieser Teil richtet sich an alle Beschéftigien des Betriebes Mustermann. Weiterhin
gilt die Brandschutzordnung fiir alle Personen, die sich nicht nur voriibergehend hier

aufhalten. Dies sind beispielsweise auftragsausfiihrende Firmen.

Diese Brandschutzordnung soll dazu beitragen, die Entstehung von Brénden in den

Betriebsraumen zu verhindern bzw. deren Auswirkungen und Schéden zu

begrenzen.

1 Brandverhltung

1.1 Alle Mitarbeiterinnen/ Mitarbeiter sind verpflichtet, durch gréRte

Vorsicht zur Verhiitung von Branden und anderen

Schadensfallen beizutragen.

1.2 Auf dem gesamten xxxxxxxgeldnde herrscht absolutes

Rauchverbot. Auf das Rauchverbot wird durch Piktogramme

hingewiesen (siehe unten).

1.3  Kerzen diirfen in den Dienst- und Gruppenrdumen nur in

Gegenwart von Erzieherinnen/ Erziehern entziindet werden.

Streichhdlzer und Feuerzeuge miissen in verschlossenen

Schranken aufbewahrt werden.

1.4 SchweiB-, Schneid- und Létarbeiten sind nur mit besonderer
Genehmigung erlaubt (Erlaubnisschein fiir feuergeféahrliche

Arbeiten- siehe Teil C). Es sind in jedem Fall die nétigen

SchutzmaBnahmen zu ergreifen (Entfernen bzw. Abdecken

brennbarer Materialien, Bereitstellung von Léschmitteln,

Brandwache). Dies beinhaltet auch, dass nach Abschluss der

Arbeiten Uber einige Stunden die betroffenen Raume
gelegentlich auf Schmorgeruch usw. kontrolliert werden.

© A. Hennemann BST
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1.5

1.6

2.1

2.2

Wichtige Voraussetzungen des Brandschutzes sind Ordnung
und Sauberkeit. Abfalle sind regelméaBig zu entfernen und dirfen
auf keinen Fall auf Fluren/ in Treppenraumen zwischengelagert
werden.

Brennbare Materialien, die auBerhalb von Geb&uden gelagert
werden, (z.B. Abfall in Containern)

e diirfen nicht so gestellt werden, dass sie im Brandfall
das Gebaude unmittelbar geféhrden, (mindesten 5
Meter Abstand zum Gebé&ude)

e missen soweit wie méglich dem Zugriff von
Unbefugten (Brandstiftung) entzogen werden.

Es ist stets dafiir zu sorgen, dass Licht und elekirische Geréate,
die nicht benétigt werden, abgeschaltet sind. Dies gilt
insbesondere fiir den Dienstschluss. Stand-by sollte vermieden
werden.

Die Aufstellung und Benutzung privater elektrischer Geréate (z.B.
Kaffeemaschine, Wasserkocher usw.) ist nur in einwandfreiem
technischen Zustand erlaubt. Der die Besitzerin/ Besitzer ist
verantwortlich fiir den ordnungsgeméafen Zustand und fiir den
Nachweis der elektrischen Sicherheit (Prifnachweis vom
Fachbetrieb oder Kaufbeleg, wenn nicht &lter als 2 Jahre).

Der Betrieb von Tauchsiedern ist verboten.

Méangel und Schaden an elektrischen Installationen (Anzeichen
hierfur sind flackerndes Licht, Schmorgeruch usw.) sind sofort
der Leitung der Fa. Mustermann bzw. der
Sicherheitsbeauftragten zu melden. Auf keinen Fall diirfen von
den Beschéftigten selbst irgendwelche ,Reparaturen®/
Veranderungen an elektrischen Geraten oder Anlagen
vorgenommen werden.

Brandschutzeinrichtungen/ Flucht- und
Rettungswege

Im Falle eines Brandes muss die Ausbreitung von Rauch und
Flammen durch Brand- bzw. Rauchschutztliren verhindert
werden.

Diese Tiren dirfen auf keinen Fall durch Keile, Stiihle o0.4.
blockiert oder festgebunden werden. Schaden an Tiren (etwa
nicht vollstindiges SchlieBen) missen sofort der Leitung der
Kindertagestatte mitgeteilt werden.

In den Fluren diirfen keinerlei Gegensténde abgestellt werden,
die die Brandlast erhthen und im Notfall ein Fluchtweghindernis
darstellen kénnten (Papier, Mobiliar, Abfalle usw.). Ausnahmen
sind nur unter bestimmten Bedingungen (z.B. geringe Mengen
Schriften auf wandmontierten Tragern, vorschriftsmaBige

© A. Hennemann BST
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2.3

3.1

3.2

3.3

Besucherbéanke) und mit Genehmigung der Dienststellenleitung
moglich.

Die Flucht- und Rettungswege sind gekennzeichnet (siehe
unten) und mussen standig in voller Breite freigehalten werden.
Alle Bediensteten, insbesondere neue Mitarbeiterinnen/
Mitarbeiter, haben sich Gber die Flucht- und Rettungswege zu
informieren. Die Fluchttiren dirfen nicht verriegelt oder
zugestellt werden' Die Hofzufahrten sind freizuhalten. Es darf nur
auf gekennzeichneten Platzen geparkt werden.

Verhalten im Brandfall

Im Falle eines Brandes gilt als oberstes Gebot:
Ruhe bewahren!

Der unmittelbare Gefahrenbereich ist zu verlassen
und Tiiren moglichst zu schlieBen! (nicht abschlieBen)

Bei Ausbruch eines Brandes gilt Rettung von Menschenleben vor
Brandbekampfung vor Bergung von Sachgltern.

Brand melden:

Jede Person, die Feuer oder Rauch bemerkt, hat sofort die
Feuerwehr zu versténdigen

e per Telefon 0-112

K

Folgende Informationen miissen gegeben werden:

Wer meldet?

Was ist passiert?

Wo ist etwas passiert?

Wie viele Personen sind betroffen/verletzt?
Warten auf Rickfragen'

© A. Hennemann BST
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3.4

3.5

Die Ruckmeldung der Feuerwehrleitstelle (etwa ,lch habe
verstanden, wir kommen'") ist abzuwarten.

Nach Alarmierung der Feuerwehr muss die Leitung der
Kindertagesstatte benachrichtigt werden:

Tel. XXXXXXXXXXXX

Von dort aus werden alle weiteren MaBnahmen veranlasst (z.B.
Einweisung der Feuerwehr, Benachrichtigung der Tréagers).

Alle weiteren Telefongesprache sind zu unterlassen bzw. zu
beenden.

Loschversuche unternehmen

Ein Kleinbrand kann durchaus mit eigenen Mitteln erfolgreich
geldéscht werden. Deshalb muss sich jede Mitarbeiterin/ jeder
Mitarbeiter stets darliber im Klaren sein, wo vom Arbeitsplatz aus
der nachste Feuerloscher erreichbar ist und wie er bedient wird.

Eine Brandbekampfung sollte aber nur erfolgen, wenn sie
gefahrlos durchgefiihrt werden kann. Anderenfalls sind Tiren
und Fenster moglichst zu schlieBen und der Gefahrenbereich zu
verlassen.

Bei Branden an elekirischen Anlagen/Geréten ist der Strom
abzuschalten, wenn es gefahrlos méglich ist.

Brennende Personen miissen am Weglaufen gehindert werden,
sie werden durch Einhiillen in Jacken, Méantel o.a. und Walzen
am Boden geldscht.

In Sicherheit bringen

Beim Ertonen des Alarmsignals haben alle Beschéftigten so wie
alle Kinder das Gebaude unverziglich zu verlassen.

Die verschiedenen akustischen Alarme des Hauses sollten allen
Mitarbeiterinnen / allen Mitarbeitern bekannt sein.

Auf keinen Fall dirfen im Alarmfall persénlichen Sachen/
Garderobe zusammengesucht werden, lediglich was beim
Verlassen des Raumes mit einem Giriff zu erreichen ist kann
mitgenommen werden.

Die Raumttiren sind zu schlieBen, nicht abzuschlieBen.

© A. Hennemann BST
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Hilfsbediirftige (behinderte, verletzte/geschockte Personen) und
ortsunkundige (Besucher, Mitarbeiter von Fremdfirmen) sind
mitzunehmen.

Menschen, die auch mit Hilfe nicht sicher iber Treppen gehen
kénnen, sollten in einen Raum mdéglichst weit weg vom
Brandherd die Hilfe der Feuerwehr abwarten. Dabei sollen die
Turen geschlossen und am Fenster ein Signal gegeben werden.
Durch Dritte ist der Einsatzleitung die betreffende Meldung
zuzuleiten.

Ruhig und zilgig das Gebaude verlassen — Schaulustige
gefahrden sich selbst und den Rettungseinsatz der Feuerwehr!

Brandrauch bzw. das Passieren verrauchter Bereiche ist in
hohem MaBe lebensgefahrlich! Kann ein Fluchiweg nicht
gefahrlos benutzt werden, anderen Fluchtweg (AuBentreppe)
nutzen.

Das Zurtickbleiben in durch Tiuren abgeschotteten Raumen, wo
die Hilfe der Feuerwehr abgewartet werden kann, ist u.U. die
sicherere Entscheidung. In diesem Fall missen sich die
betreffenden Personen am Fenster bemerkbar machen.

Im auBersten Notfall: Kopf méglichst tief halten, gegebenenfalls
nasse Tucher vor Mund und Nase halten.

Nach dem Verlassen des Gebaudes haben sich alle Personen
auf dem Sammelplatz einzufinden. Fiir alle Geb&aude steht
folgender Sammelplatz zur Verfligung:

Mustersammelplatz

Am Sammelplatz wird Gruppenweise die Vollstéandigkeit
festgestellt (siehe Teil C). Der Sammelplatz darf erst nach
Anweisung der Einsatzleitung verlassen werden. Hierdurch soll
verhindert werden, dass risikoreiche Suchaktionen nach
angeblich vermissten Personen gestartet werden miissen.

Den Anweisungen der Vorgesetzten sind im Brand- und
Gefahrfall unbedingt Folge zu leisten. Nach Eintreffen der
Feuerwehr sind ausschlieBlich deren Anweisungen zu befolgen.

© A. Hennemann BST
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4.1

4.2

4.3

Verhalten nach einem Brand

Jeder, auch der kleinste Brand ist der Feuerwehr zu melden,
damit die Brandstelle nachkontrolliert werden kann.

Beim Einsatz der Feuerwehr gibt diese das Gebaude, bzw. den
betroffenen Bereich. wieder frei.

Ausgeloste Feuerldscher (sobald die Plombe beschadigt ist) sind
auf keinen Fall wieder aufzuhangen. Die Feuerléscher missen
zur fachgerechten Wiederbefilllung weitergeleitet werden.

© A. Hennemann BST
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Teil C - Brandschutzordnung - Personen mit

besonderen Funktionen

Dieser Teil richtet sich an die Mitarbeiterinnen/ Mitarbeiter, denen (ber ihre
allgemeinen Pflichten hinaus besondere Aufgaben im Brandschutz Gbertragen sind.

Die Leitung der Fa. Mustermann hat nachstehend aufgefiihrten Mitarbeitern
besondere Aufgaben im Brandschutz Ubertragen:

1

Brandverhutung

Verantwortlicher

Aufgaben und Téatigkeitsbereich

Bemerkungen

Sicherheitsbeauftragte

Sichtpriifung von Brandschutzeinrichtungen
und — Einhaltung von Vorschriften
(Feuerloscher, Feuerschutztiiren,
Freihalten von Fluchtwegen u.a.)

Leitung der Fa.
Mustermann

Aktualisieren der Brandschutzordnung

Information der Beschéftigten, regelméBige
Unterweisung

u.a. Rundlauf

der

Brandschutzordnung

Unterweisung von neuen Beschéftigten vor
Arbeitsantritt

Hausmeister

Unterweisung von Mitarbeitern von
Fremdfirmen

Brandschutzordnung

Uberwachung von Schweif-, Schneid- und
Létarbeiten

Erlaubnisschein
feuergefahrliche
Arbeiten

far

Leitung der Fa.
Mustermann

Raumungsiibungen

- ohne Feuerwehr (einmal jahrlich,
angekindigt)

- mit Feuerwehr (einmal jahrlich,
unangekindigt)

© A. Hennemann BST
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2 Im Brandfall

Verantwortlicher

Aufgaben und Tétigkeltsbereich

Bemerkungen

Leitung der Fa.
Mustermann

Zutritt / Telefongesprache von aufen
unterbinden

Gruppenleiterin/
Gruppenleiter

bei Abwesenheit

stellv. Gruppenleiterin/
Gruppenleiter

Guppentagebuch (mit Telefonnummern)
bereithalten

Leitung der Fa. Rettungskrafte einweisen

Mustermann
Als Ansprechpartner flr die Rettungskrafte
bereithalten, Zugange 6ffnen, Schlissel
bereithalten

Leitung der Fa. Trager der Kindertagesstétte

Mustermann benachrichtigen
Benachbarte Bereiche/ Betriebe .......
Benachrichtigen

Gruppenleiterin /
Gruppenleiter

Bei Abwesenheit stellv.
Gruppenleiterin /
Gruppenleiter

Auf dem Sammelplatz gruppenbezogen die
vollstdndige Anwesenheit feststellen und
dem Einsatzleiter der Feuerwehr mitteilen

3  Bekanntgabe der Brandschutzordnung

Die Brandschutzordnung wird hiermit Kraft gesetzt.
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